Protokol o sigurnosnom postupanju

Opée odredbe

Ovaj protokol se donosi s ciljem zastite u¢enika i zaposlenika $kole. Cilj protokola je osigurati
sigurnost svih sudionika u §kolskom prostoru te uspostaviti jasna pravila za ulazak, boravak i
izlazak iz skole.

Ulazak u $kolsku zgradu
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Mati¢na $kola ima ukupno cetiri ulaza, od kojih je jedan glavni ulaz u skolsku zgradu.
Podrucna Skola ima ukupno tri ulaza, od kojih je jedan glavni ulaz u Skolsku zgradu.
Zbog sigurnosnih mjera, koristi se isklju¢ivo glavni ulaz za ulazak u Skolu. Ostali ulazi
koriste se samo u sluc¢aju nuzde.

Glavni ulaz u mati¢nu $kolu otvara se u 7:00 sati, a zakljucava se u 8:00 sati.

Ucenici ulaze u Skolu od 7:40 pod nazdzorom dezurnih ucitelja.

Maticna Skola u vanjskom prostoru ima Skolsku sportsku dvoranu, kuhinju,
blagovaonicu i vanjsku u¢ionicu koje se za vrijeme odgojno-obrazovnog rada
zakljucavaju.

Glavni ulaz u podru¢nu skolu otvara se u 7:00 sati, a zaklju¢ava u 7:30.

Dezurstva na ulazu

1.

U mati¢noj skoli od 7:00 do 7:30 na glavnom ulazu dezura tehnic¢ko osoblje Skole
kako bi omogucili ulazak u€enicima ¢iji roditelji zbog ranijeg pocetka radnog vremena
ne mogu osigurati zbrinjavanje djeteta.

Od 7:30 do 7:55 u mati¢noj $koli dezurstvo preuzimaju dezurni uéitelji prema
rasporedu dezurstva.

U podru¢noj $koli od 7:00 do 7:30 na glavnom ulazu deZuraju ucitelji.

Dezurstvo zaposlenika
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Dezuranje je radna obveza svih zaposlenika skole 1 provodi se prema rasporedu.
Raspored deZurstva objavljen je na vidljivom mjestu u Skoli.
Ucitelji razredne nastave u mati¢noj i podru¢noj skoli dezuraju tijekom malih odmora
i velikog odmora:

o u mati¢noj skoli od 9:35 do 9:55

o u podruénoj skoli od 9:05 do 9:25.
Ucitelji predmetne nastave u maticnoj Skoli:

o dezuraju od 7:30 do 7:55

o tetijekom malih odmora i velikog odmora od 10:25 do 10:45 sati.
Ucitelji predmetne nastave u podru¢noj Skoli dezuraju za vrijeme velikog odmora od
9:55 do 10:15.
Tijekom odvijanja odgojno-obrazovnog rada na ulazu u mati¢nu skolu dezura tehnicko
osoblje od 7:00 do 16:30, izuzev u periodu kada deZzuraju ucitelji.
U podrucnoj Skoli posjetitelji zvone na ulazna vrata, a tehnicko osoblje im otvara ulaz.



Pravila za roditelje/posjetitelje

1. Roditeljima/posjetiteljima nije dopusten ulazak u $kolsku zgradu, osim u slucaju:
o individualnih informacija, koje se odrzavaju uz prethodnu najavu djelatniku
Skole
o odrzavanja roditeljskih sastanaka, na nacin da razrednik priceka roditelje na
ulazu, uvede ih u zgradu te ih na odlasku isprati do izlaznih vrata
o kada dolaze na poziv Skolske ustanove.
2. Roditelji/posjetitelji su duzni:
o najaviti dolazak najmanje 24 sata ranije,
o djelatnik ¢e docekati roditelja na ulazu u $kolu i nakon zavrSetka informacija
ga ispratiti iz Skolskog prostora.
3. Informacije se odrzavaju u prizemlju (hol) ili u sobi za informacije.
4. ZadrZavanje posjetitelja u prostoru Skole nije dopusteno.

Evidencija posjetitelja

1. Tehnicko osoblje koje dezura na ulaznim vratima vodi evidenciju o posjetiteljima.
Svaki ucitelj vodi evidenciju invididualnih informacija u e Dnevniku.
3. Evidencija posjetitelja sadrzi sljedece podatke:
o ime i prezime posjetitelja
o datum i vrijeme dolaska
o razlog dolaska
o Vrijeme napustanja Skolske zgrade.
4. Osobi koja odbije dati vaze¢i dokument na uvid, nece se dopustiti ulazak u skolsku
ustanovu. Tehnicko osoblje ¢e o tome obavijestiti ravnateljicu, strucnu sluzbu ili tajnicu

koji ¢e po potrebi kontaktirati nadlezne institucije.
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Pravila za kaSnjenje ucenika

1. Ucenicima koji kasne na nastavu, dezurni radnik omogucuje ulazak u Skolsku zgradu.
2. Kasnjenja se evidentiraju kao neopravdana, osim:

o U slucaju lije¢nickog pregleda uz potvrdu

o U slucaju skupnog kasnjenja autobusa.

Pravila tijekom nastavnog sata

1. Tijekom nastavnog sata u¢enicima je zabranjeno napustati ucionice, osim u slucaju
nuzde.



2. Napustanje Skolske zgrade tijekom nastave nije dopusteno, osim uz opravdani razlog
najavljen razredniku 24 sata ranije ili pozivom na sluzbeni telefon $kole u slucaju
zurne situacije.

Aktivnosti izvan uéionica

1. Ucenici mogu napustati zgradu zbog Setnje ili igre na otvorenom samo u pratnji

ucitelja.

Tijekom malog odmora u¢enicima nije dopusteno napustanje Skolske ustanove.

3. Tijekom velikog odmora u¢enici borave ispred §kole. Nije dozvoljeno udaljavanje na
donje ili gornje igraliste.
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Zavrs$ne odredbe

Ovaj protokol obvezuje sve zaposlenike, u¢enike, roditelje/skrbnike i druge vanjske
posjetitelje Skole na postivanje sigurnosnih pravila. Nepridrzavanje odredbi protokola povlaci
odgovarajuce posljedice u skladu s Kuénim redom i pravilnicima Skole.

Ravnateljica Osnovne $kole Viktora Cara Emina Lovran:

Barbara Kalci¢ Grabrovac, prof.

Datum stupanja na snagu:



